
Die Lehren-und Meßgerätewerk Schmalkalden GmbH ist ein traditionsreiches Unternehmen mit führender
Position auf dem europäischen Markt für Präzisions-Messmittel. Mit ca. 150 Beschäftigten plant, entwickelt,
produziert und vertreibt das Unternehmen Lehren für nahezu alle Anwendungsbereiche, beispielsweise die
Werkzeugindustrie, die Automobilindustrie, die Luft-und Raumfahrt, die Medizintechnik oder die Feinmechanik
und Optik. Namhafte Unternehmen aus allen Brachen gehören zu unserem Kundenkreis. Viele unserer Produkte
sind exakt auf die speziellen Prüfaufgaben und die hochgenauen Anforderungen unserer Kunden ausgerichtet.
Zur Erfüllung dieser Kundenwünsche benötigen wir hochmotivierte Mitarbeiter.

Wir bieten eine auf langfristige Zusammenarbeit ausgerichtete Tätigkeit in einem etablierten Unternehmen mit
individuellen und familienfreundlichen Arbeitsbedingungen und einer leistungsgerechten Entlohnung.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für 30 Stunden / Woche

Stellenbeschreibung:
• Generieren von Angeboten und Auftragsbestätigungen unter Anwendung des unternehmenseigenen ERP Systems 
• bei Bedarf Erstellung von Rechnungen und Lieferscheinen
• Abwicklung von Ausfuhrvorgängen unter Berücksichtigung der gesetzlichen und administrativen 

Rahmenbedingungen
• mündliche und schriftliche Korrespondenz mit Kunden, anderen Fachabteilungen und externen 

Entscheidungsträgern
• bei Bedarf: Unterstützung bei der Verpackung und Versandvorbereitung unserer Erzeugnisse

Anforderungen: 
• kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar
• Berufserfahrung wünschenswert
• sehr gute Kenntnisse und sicherer Umgang mit der MS-Office Standardsoftware
• Englisch-Kenntnisse wünschenswert
• Flexibilität hinsichtlich der Einsatzbereiche, Teamfähigkeit, sehr gute Kommunikationsfähigkeit 
• Bereitschaft zum sorgfältigen, eigenständigen und strukturierten Arbeiten

Wir bieten:
• attraktive und leistungsgerechte Vergütung
• flexible Arbeitszeiten
• monatlich regionale Sachbezugskarte
• Mitarbeiterparkplatz

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen, gerne auch in elektronischer Form
bewerbungen@lehrmess.de
Lehren- und Meßgerätewerk Schmalkalden GmbH
Ihr persönlicher Ansprechpartner: Frau D. Schmidt
Wilhelm-Külz-Str. 49
98574 Schmalkalden
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